TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU Online islemler (Basili Evrak Stok Takip

Sistemi ) Kullanma Kilavuzu

1. Giris

Bu kilavuz; “Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Online islemler” sisteminde, Basili
Evrak Stok Takip Sisteminin kullanimini anlatmak amaci ile hazirlanmuistir.

Bu sistemiile;
- Basili Evrak almak isteyen Esnaf ve sanatkarlarin islemlerinin on-line ortamda hizlh ve

glvenli olarak gerceklestirilmesi,
- Tirkiye genelindeki Basili Evrak alan esnaf ve sanatkarlar ile bu evraklarin satisini yapan

Oda, Birlik ve Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu sistemi kullanmasini
saglayarak sistemde Basili Evrak satisinin stok durumunu takip etmek amaglanmaktadir.

Asagidaki basliklar altinda yer alan islemler detayli bir sekilde anlatilacaktir.

Sistem Giris islemleri

Tiirkiye Esnaf ve Konfederasyonu Sisteme Giris ve islemleri
Birlik Sisteme Giris ve Islemleri

Oda Sisteme Giris ve Islemleri

rwoN R

Sisteme Giris islemleri :

TESK, Birlik ve Oda kullanici adi ve sifresi ile TESK online islemler sayfasindan sisteme giris yapar.

Tdrkiye Esnaf ve Sanatkarlan Konfederasyonu

Kullanicr Ad

Sifre

Kayit olmok icin tiklayiniz

Sifremi Unuttum

Sisteme giris yapan TESK, Birlik ve Oda Basili Evrak islemleri icin meniide yer alan “Basili Evrak Stok
Takip Sistemi” tiklayarak Basili evrak; stok durumu, satis ve talepleri ile ilgili biittin islemleri bu
sekmeden gerceklestirebilecektir.
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ALI HADI OZTURK

Ana Sayfa /| Home

# Ana Sayfa

# Ana Sayfa

TESK Online Islemler
Soru ve Talepleriniz igin 0-(312) 418 32 69 Dahili:N0 nolu telefonu arayabilirsiniz

Basih Evrak Stok Takip
Sistemi

Basili Evrak Stok Takip Sistemi altinda;

1- islemler
a- Stok Listesi
b- Satis Listesi
2- Talepler
a- Talep Listesi

1- islemler

BB Stok Listesi e

Evrak Segimi
Belge Secimi E

| # Meveut Stok Giincelle | & Yazdir m

Belge
Kodu
Kayit Bulunamad

Id Belge Adi Adet

Su an kurumun stogunda bulunan belge durumlarini giincellemek icin “Stok Listesi” ekraninda yer
| *+ Meveut Stok Giincelle |

alan ““ Mevcut Stok Glincelle” butonunu
ekrani acilir.

tiklayarak “Stoga Belge Ekle”
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& Stoga Belge Girisi

Belge Seciniz..

] Detay Ekle

Seri Baglangic

Evrak Kedu Evrak Adi Miktar No Seri Bitig No Seri

Belge segilir ve “Detay Ekle” butonu - Detay Ekle tiklanir detay bilgileri girilir ve “ Ekle”

butonu tiklanir.

[ Detay Ekle
L
Mikctar Birim

Miktar CILT

Seri

Baslangic Sira No

Baslangic Sira No

Bitig Sira No

Bitis Sira No

Eklenen belgeler “Stoga Belge Girisi” ekraninda listelenir.

8 stoga Belge Girigl

MUHASEBE FISLER] (A4 100 LU} <
] Detay Ekle
- Seri Baglangic oo -
Evrak Kodu Evrak Adi Miktar No Seri Bitig No Seri
0036A MUHASEBE FISLERI (A4 100 LU} 50 =

Stoga eklenen belgeler tamamlandiktan “Kaydet” butonu tiklanarak belgeler stoga eklenerek
glincelleme tamamlanir.

-

=
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BE Stok Listesi <
Evrak Secimi

Belge Secimi =

[ + Mevcut Stok Giincelle ] S Yazdir Q sor

£

Id Belge Kodu Belge Adi
142 0036A MUHASEBE FISLERI (A4 100 LUy

Adet

a- Stok Listesi

&
Evrak Segimi
Belge Secimi -
Basih Evrak Stok Takip
Sistemni ((+ Stoda Belge Ekle_| | & Yazdir Sorgula
. . Id Belge Kodu Belge Adi Adet
: 108 0102A Bilgisayar Kadidi (A4 Tek Niisha-500°1iik Paket) 0 \E\
iglemler B 122 0100 MESLEK] FAALIYET BELGESI {SERILI 1 CILT - 50 ADET) 10
# Stok Listesi 129 0033R HIZMET KAR$\LIGI MAKBUZ 10 TL ( SERILI 1 CILT - 100 ADET ) 8
130 DK400 PERAKENDE SATIS FISI 30
LKAP Fatura
0 QAo
Stok Listesinde kuruma ait bitiin Basili Evrak stoklarini gérintileyebilir. Hareketleri gorintile
butonunu _| tiklayarak segilmis olan Uriin veya belgenin hareketlerini gériintileyebilmektedir.

Sorgulama Kriterleri

Basglangig Tarihi Bitig Tarihi
E] =]
Q, sorgula
Id islem Tarihi  Belge islem Yapilan Kurum islem Tipi Stok Miktari  Islem Miktan  Son Durum
183 14.01.2010 E!E;';war Kagidi (A4 Tek Nisha-500"10k S%T_?QIBNAF WE SANATKARLAR ODALARI Stoktan Cikis 5 . o

170 04.01.2010 E!Em:yar Kagidh (A4 Tek Niisha-500°Itk Stoga Giris

Stok Listesi ekraninda yer alan “Detay Gorlintliileme” butonuna tiklayarak segilmis olan {iriin
veya belgenin stok detaylarini goriintiileyebilmektedir.
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Stok Detayi

MESLEKI FAALIYET BELGESI (SERILI 1 CILT - 50 ADET) - 10 stogunun detayh
bilgisini goérintilliyorsunuz.

Baslangic Sira
No

605 1004 8

¥ 734 15
1005 354 -13

Bitis Sira No Miktar

b- Satis Listesi

B8 satiglar s

Sorgulama Kriterleri

Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Dururm
=] B2 | Hepsi =

+ Belge iglemleri Q Sorgula

islem Tarihi Gonderici islem Tipi Durum

ESOBA

141 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI SaTIS Onaylandt || @ |

— o ESOBA Onay o
140 | 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU | BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI SATIS Beklivor (o)
139 | 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU | BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI gi?f; Onaylandt || @ |

- S ESOBA Onay —a—
138|14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU | BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI SATIS Bekliyor [®)
137 | 04.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU | ILK GIRig Onaylandi || & |

Kurumun yapmis oldugu bitiin satislar ve almis oldugu belgelerin listesi yer almaktadir. Satis Listesi

kisminda yer alan “Belge islemleri” butonunu + Belge iglemleri tiklayarak evrak islemlerini
gerceklestirecegi ekran agilir.

Belge iglemleri

Islern tipini seginiz Alic! Kurum/Kisi seginiz

islem tipini seciniz_. ~ | Aha kurum/kigi seciniz. -

Evrak Kodu Evrak Adi Cikig Miktan - Birimi Seri Basglangic Seri No  Bitig Seri No

¥ Saug Yap Vazgeg

Belge islemleri ekraninda “islem Tipi Seciniz” listesinden yapacag! islemi seger.
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Islerm tipini seginiz

slem tipini seginiz.. -

STOGA GiRIS
ESOB SATIS

g ODA SATIS
IADE
SUBE SATIS
ICERI TRANSFER

Ornegin “ESOB Satis” sectikten sonra “Alict Kurum/Kisi Seciniz” secer.

B8 Belgeislemleri

Iglern tipini seciniz Alict Kururm/Kisi seciniz
ESOB SATIS ™| | BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI M
88 Belge islemleri "
Iglern tipini seginiz Alici kurumel:,l seginiz
ESOB SATIg ~| |BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI -
Evrak Kodu Evrak Adi Cikig Miktan - Birimi Seri Baglangic Seri No  Bitig Seri No
Evrak Kodu et ﬂ (i ]

+ Samg Yap Vazgeg

Listeye eklenen evrak giris satirinda yer alan “Evrak Kodu” kisminda satisini gerceklestirecegi
evraki secer ve evraka ait bilgiler otomatik olarak getirilir. Gerekli seri ve miktar bilgisi
elle yazilabilecegi gibi istenirse, satis yapacagl Seri ve Miktar bilgilerini “Detay

TR i
Gorintile”  butonunu tiklayarak mevcut stokunda bulunan detaylan
goruntileyerek se¢c butonunu m tiklayarak satis yapacag seri ve istedigi adette
belgeyi secer.

w | CLIPE A CERIALD /C CARATI AR AD MMAL ADL RIDL i

Stok Detaylan

Seri Baglangic Sira No Bitig Sira No Miktar |
A 5 54 5
B 35 284 25
A 5 54 5
B 35 284 25

% Vazgec

EEEE |
b
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Satis yapacagl evraki sectikten sonra “Belge islemleri” listesinde listelenen evrak

bilgilerinde elle diizeltme yapabilir “Sil” butonunu ﬂ tiklayarak evraki silebilir ve
“Ekle” butonu ile tekrar belge ekleyebilir.

B Belge islemleri "
slern tipini seginiz Aliet Kurum/Kisi seciniz
ESOB SATIS ™| |BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI h
Evrak Kodu Evrak Adi Cikig Miktari - Birimi Seri Baglangic Seri No  Bitig Seri No
DK400 - PERAKENDE SATIS FISI 25 PAKET B 35 284 ﬂ Li ]

+ Sang Yap Vazgeg

Belge islemleri listesinde yer alan “Talepler butonunu tiklayarak Secilmis olan
“Ahc Kuruma” ait talepleri gorintiler.

' Talepler l

| Sec Talep Tarihi Aciklama Odeme Seldli
Bu belgeleri
2019-02-06 istyorum acilen BAMEK.A i
tegekkirler

e

"}

Talep edilen Uriinleri “Detay Goriintile” “ butonunu tiklayarak istenilen belge detaylarini
gorintileyebilir. “Se¢” tiklanarak segilir.
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I Talepler I

| Seg Talep Tarihi Aciklama Odeme Sekli
Bu belgeleri
1 | 2019-02-05 istworum acilen BANKA L)
Evrak Kodu Evrak Adi Miktar
HIZMET KARSILIGI
0O033R MAKBUZ 10 TL ( SERILI 25 | E
1 CILT - 100 ADET }
DKADO PERAKENDE SATIS Figl | 2

0106 A_TR DOLASIM BELGESI
(SERILI-5'LI TAKIM)

[ Talepler

Sec Talep Tarihi Aciklama Odeme Sekli
Bu belgelari
|| 2019-02-06 istyorum acilen BAMNKA L1
tesekkirler

v < s
“Ekle” butonuna basarak stokunda mevcutsa eger satis listesine ekler.

& Belge islemleri o

Iglern tipini seciniz Aliel Kurum/Kigi seciniz
ESOB SATIS ~| |BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI -
+ Ekle
Evrak Kodu Evrak Adi Cikag Miktar - Birimi Seri Baglangic Seri No  Bitig Seri No
DK400 - PERAKENDE SATIS FISI 25 PAKET B EL) 284 ﬂ il
0033R h HIZMET KARSILIGI MAKBU 23 ciLT Se Bag cSeriNo (B No = il

¥ Sang Yap Vazgeg
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Stokta bulunmayan evraklar igin sistem “Bazi Evraklar Stogunuzda Bulunamamaktadir” diye
uyari vermektedir.

0 Bilgi |
Baz evraklar stogunuzda
bulunmamakta.

11

. . o . v 5 i
Stokta bulunmayan evraklar giincellenir stoga eklenir ve “Satis Yap” butonu
tiklanarak “Satis Onay” ekrani acilir girilen bilgiler kontrol edilir. “Detay goériintile”

butonu tiklayarak detaylar kontrol edebilir.

islem Onayi
Belge Kodu Belge Adet
DK400 PERAKENDE SATIS Figi 25 o

T

v onais

|

«" Dnayla

“Onayla” butonu tiklayarak evrak satisini gergeklestirir.
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B satislar "

Sorgulama Kriterleri

Basglangig Tarihi Bitig Tarihi Durum
8 B2 Hepsi 2

+ Belge islemleri Q Sorgula

islem Tarihi Gonderici iglem Tipi
142 | 06.02.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESMAF VE SANATKARLAR ODALARI BiRLIGI gi_?_‘B; g:k?;’ﬂr [ ® |
141 | 1401 2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI gi_?‘B; Onaylandi ‘ il |
P iy i ESCBA Onay o |
140 | 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI SATIS Beklivor [ &)
139 | 1401 2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI gi_?‘B; Onaylandi ‘ il |
P iy i ESCBA Onay o |
138 | 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI SATIS Beklivor [ &)
04.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU LK GlR\ﬁ Onaylandi ‘ L] |

Satislar listesinde yapllan islemler listelenir. Her stok hareketinde yer alan “Detay

Goruntdle” butonunu ' o] tiklayarak satis detaylarini gortintiiler.

i 1

Hareket Detayi

= I
Mikiar X Evrak Ad i

. 5 0102A | Bilgisavar Kadich (A4 Tek Nisha-500°1ik Paket) i IC
5 0100 MESLEK] FAALIYET BELGESI (SERILI 1 CILT - 50 ADET) i)

212 LKAP | Fatura i ic

2 I

) X Kapart [
| % Kapat

Her satis detayinin yaninda yer alan “ Detay Gdériintile” butonunu tiklayarak o belgeye ait
Seri detaylarini kontrol edebilmektedir.

g L

Hareket Detayl

E! IGi

] . Evrak -

Sl Miktar Kodu Evrak Adi G

£ 5 0102A | Bilgisavar Kadidi (44 Tek Niisha-500° 0k Paket) i G
5 _ 0100 _ MESLEKI FAALIYET BELCESI (SERILI 1 CILT - 50 ADET) _ i

Seri Baglangig
No

Seri Bitig No Miktar

10
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2- Birlik Sisteme Giris ve islemleri
Sisteme giris yapmis olan ESOB yetkilisi “Basili Evrak Stok Takip Sistemi” sekmesinde yer
alan “islemler” altinda “Stok Listesinde” biitiin belge islemleri listelenir.

ALl HADI OZTURK

8 satislar .

Sorgulama Kriterleri

Baglang g Tarihi Bitis Tarihi Durum

netim =] B | Hepsi -
Basih Evrak Stok Takip
Sistemi + Belge iglemleri Q sorgula
Tanimiar
142 | 06.02.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI EsQBA Onay ¥ Onayla
Islemler SATIS Bekliyor
141 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGE Eiﬁﬁ; Onaylandi
140 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGE Ei‘?ﬂgg ;;j‘ ar  Onayla
139 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGE Ei‘?ﬂgg Onaylandi
138 14.01.2019 | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI ;:?HB; ;!;j\ or " Onayla

Esob’a yapilan satis listesinde yer alan “Onayla” butonunu ¥ 9732 tklayarak tarafina
yapilmis olan satisi onaylar. Onaylanmis olan satis durumu listede “Onaylandi”” olarak
goruntilenir ve belgeler ESOB stoguna eklenmis olur.

ESOB belge satisinda “Belge islemleri” butonunu tiklayarak “islem Tipi” ve “Alici Kurum”
secer. Odaya satiglarda T.C. Kimlik numarasi, Ad-Soyad ve A¢iklama bilgileri alinir.

E Belge islemleri o

Islem tipini seginiz Alict Kurum/Kigi seciniz
QDA SATIS T |INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF WE SANATKARLAR OD# ™

T.C Kimlik No

Adi Soyad

Aciklama

Evrak Kodu Evrak Adi Cikig Miktari - Birimi Seri Sang Fiyat Baglangic Seri NoBitig Seri No
Evrak Kodu |~ t = il

+ Sans Yap Vazgec

Evrak kodu ve diger bilgiler girildikten sonra Satis Yap butonu tiklanarak satis yapilr.

ESOB’lar Basili Evrak Talebini Tlirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonundan talepte
bulunabilirler.

11
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ALl HADI OZTURK

Basih Evrak Stok Takip
Sistemi

Talepler

@ Talep Listesi

Sistemi ) Kullanma Kilavuzu

B8 Talepler s

Sorgulama Kriterleri

Talep Eden
Baglangig Torihi Bitig Tarihi
=] =
Q sorgula
1d iglem Tarihi Talep Eden Talep Edilen Kurum Odeme Tipi Durum
17 06/02/2019 BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI IgZEWgéEiSA!iE\LESANATKARLARI BANKA ONAY BEKLIYOR

“Talep Listesini” menusinu tiklayarak talepler ekranini acarlar. Bu ekranda yer alan “Talep

Formu” butonunu tiklayarak agilan “Talep Formu” ekraninda gerekli
bilgileri doldurulur.

B8 Talep Formu -

Talep Edilen Kurum

Talep edilen kurumu seciniz.__ |

Odeme Sekli
Banka -

Dekont No

Agiklama

Belge Kodu

+ Evrak Ekle

Belge Adi Miktar

+
“Evrak Ekle” butonu tiklanarak istenilen evraklar ve miktarlar bilgileri
girilir ve “Ekle” butonu tiklanarak evrak talep formuna eklenir.

Evrak Ekle

Evrak

Belge Secimi

Evrak Fiyan

Miktar

Birim

12
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& Talep Formu )

Talep Edilen Kurum

TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU -

Odeme Sekli

Banka M

Dekont No

123453

Aciklama

DENEME

Eelge Kodu Belge Adi Miktar
0102A Bilgisayar Kadidi (A4 Tek Nisha-500710k Paker) 200
0033R HIZMET KARSILIGI MAKBUZ 10 TL ( SERILI 1 CILT - 100 ADET ) 6550

Girilmis olan belgelerin talep islemini tamamlamak igin “Kaydet” butonu tiklanir ve belgeler
Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonundan talep edilmis olur.

3- Oda Sisteme Giris ve islemleri

Sisteme giris yapmis olan ESOB yetkilisi “Basili Evrak Stok Takip Sistemi” sekmesinde yer
alan “islemler” altinda “Stok Listesinde” biitiin belge islemleri listelenir.

Odalar Esnaflara satis yapabilmektedir. Satis i¢in “Basili Evrak Stok Takip Sistemi” sekmesi
altinda “islemler” sekmesini tiklayarak “Satis Listesi” ekranindan satiglarini
gerceklestirirler.

B8 Satislar &

Sorgulama Kriterleri

Baslangig Tarihi Bitig Tarihi Durum

=z| B2 | Hepsi

Basili Evrak Stok Takip + Belge islemleri Q sorgula

Sistemi

iglem o iglem
1d Tarihi Gonderici Tid Durum

Kayit Bulunamadi

i o Qo

Stok Liste

[ Satg Listesi

Q

“Belge islemleri” butonunu tiklayarak “Esnafa Satis” secerek Esnafa ait T.C. Kimlik
numarasini girer ve Esnafin Sisteme kayitl olup olmadigini sorgular.

13
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B Belge islemleri -

Iglem tipini seginiz

ESNAF SATIS w
T.CKimlik No
Adi Soyadi| Adi Soyad
Acikloma | Aciklama
Evrak Kodu Evrak Adi Cikag Miktar - Birimi Seri Satig Fiyat Baglangic Seri NoBitig Seri No
Evrak Kodu |~ Evra Birim Sans Fivat % ﬂ o

+ Sang Yap Vazgec

Sisteme kayith olan esnaf sorgulandiktan sonra diger bilgiler doldurulur, Satisi yapilacak
evrak bilgileri de girildikten sonra “Satis Yap” butonu tiklanir.
islem Onayi

Belge Kodu Belge Adet
Dk 400 PERAKENDE SATIS Fi$i 25 Li ]

T

v onss

|

Onay verilen evrak satisi gerceklestirilmis olur ve Oda stoklarindan satisi yapilan evrak
otomatik olarak dusdrdlir.

jade :

Basili Evrak Stok Takip Sistemi altinda islemler sekmesinde yer alan Satis Listesi icinde “Belge

. + islemleri
Islemleri” butonunu Belge Isl 4 tikliyoruz.

14
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& Belge Islemleri s
Islern tipini seginiz Al c:lKururrl,le:,\ seginiz
IADE ~| | TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU M
Evrak Kodu Evrak Adi Cikag Miktar - Birimi Seri Saug Fiyat Baglangic Seri No  Bitig Seri No
0036A - MUHASEBE FISLERI (A4 100 )] 5 KOLI 3000 b7 = [i]

viadeEt Vazgec
Acllan belge islemleri sayfasinda yer alan “islem Tipini Seciniz” kismindan “iade”
seciyoruz, “Alici Kurum” kismindan iade yapilacak kurumu seciyoruz.

iade yapilacak evrak icin “Evrak Kodu” kismindan evraka ait kodu secip diger gerekli
bilgileri doldurduktan sonra “ lade Et” butonunu tikhyoruz.

B8 Belge islemleri e
Islemn tipini seginiz | I
em Onayi
IADE s Y
Belge Kodu Belge Adet
[+ Ekle
MUHASEBE FISLERI (A4
0036A : 2 5
Evrak Kodu 100 LU) Baglangic Seri No Bitig Seri No
0036A - % [ - I

4

Acilan onay sayfasinda iade edilecek evraga ait detaylari kontrol ederek “Onayla”

« Onayla

butonuna tikliyor ve iade islemini bitiriyoruz.

+ Belge islemleri Q Sorgula

Id iglem Tarihi  Gonderici

143 07.022019  BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALAR! BIRLIGI TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU 1ADE Onay Beklivor

iade yapilan evrak Satis Listemizde “iade” olarak listelenir ve alici kurum iade islemimize
“Onay” verene kadar listemizde “Onay Bekliyor” olarak goérindr. Alic kurum iade
islemimizi onayladiktan sonra iade islemimiz onaylanmis olur.

iceri Transfer :

Basili Evrak Stok Takip Sistemi altinda islemler sekmesinde yer alan Satis Listesi icinde “Belge

. + islemleri
Islemleri” butonunu tikliyoruz.
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TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU Online i§lemler (Basili Evrak Stok Takip
Sistemi ) Kullanma Kilavuzu

B Belge islemleri s

Iglemn tipini seginiz
'CERI TRANSFER -

+ Ekle

Evrak Kodu Evrak Adi Cikig Miktar - Birimi Seri Satig Fiyati Baslangic Seri No Bitig Seri No
Evrak Kodu i + = Li]

+ igeri Transfer Et Vazgeg

Acilan belge islemleri sayfasinda yer alan “islem Tipini Seciniz” kismindan “iceri Transfer
Et” seciyoruz, “Alic Kurum” kismindan iceri Transfer yapilacak kurumu seciyoruz.

iceri Transfer yapilacak evrak icin “Evrak Kodu” kismindan evraga ait kodu secip diger

gerekli bilgileri doldurduktan sonra “ iceri Transfer Et” butonunu
tikliyoruz.

B8 Belge islemleri e
Islem tipini seginiz Islem Onayi
ICERI TRANSFER
Belge Kodu Belge Adet
-
5499A A4 KAGIDI 20
Evrak Kodu Baslangic Seri No Bitig Seri No
5499A - % 8-°

+ iceri Transfer Et Vazgeg

v onas
4

Acilan onay sayfasinda iceri transfer edilecek evraga ait detaylar kontrol ederek “Onayla”

« Onayla

butonuna tikliyor ve iceri Transfer islemini bitiriyoruz.

+ Belge iglemleri Q sorgula

Id  iglem Tarihi  Gonderici

ICERI

144 08022019 BURSA ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BIRLIGI TRANSFER

Onay Beklivor ¥ Onayla

iade yapilan evrak Satis Listemizde “iceri Transfer” olarak listelenir ve alici kurum iade
islemimize “Onay” verene kadar listemizde “Onay Bekliyor” olarak goérinir. Alict kurum
iceri transfer islemimizi onayladiktan sonra igeri transfer islemimiz onaylanmis olur.
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Envanter :

Basili Evrak Stok Takip Sistemi altinda islemler meniisiinii tiklayip Stok Takip Listesini
agryoruz. Stok takip listesinde yer alan tarih aralig segilerek “ Envanter Yazdir” butonunu

= Envanter Yazdir ]tlkladlglnlzda TESK, Birlik ve Odalarin yapmis oldugu evrak alis ve evrak
satislar ilgili miktar ve fiyat bilgileri gériintiilenebilecektir.

hLi HADI OZTURK

B Stok Listesi
# AnaSayfa

Evrak Secimi Baslangig Tarihi Bitis Tarihi

& Sorun & Destek Bildirimi
21.03.2019 £321.03.2019 E]

@ Yonetim Paneli B

#* Meveut stok Gilneelle [ 8 vazdir | 8 nvanter vazdir JEATTEINRCE
& TESK Yonetim Modla @ [ 8 vazdr ] Sorgula

id Belge Kodu Belge Adi . Adet
B8 | 182 ‘ 0033R ‘ HIZMET KARSILIGI MAKBUZ 10 TL ( SERILI 1 CILT - 100 ADET)

Basili Evrak Stok Takip
sistemi

183 ‘ 5499A A4 KAGIDI

1; | 0102A Bilgisayar Ka{;ﬁﬁm Tek Nﬁsharsoo'liil:PakeT o
© Tanimlar | 185 | 00z6a ‘ MUHASEBE FISLERI (A4 100 L)

[186 | oKaoo | PERAKENDE saTts Fisi
of islemler (M Iswaies  |Oeeerinesaiiinade N ——
| 192 | Lkap ‘Falura
Sk A e e —_—— |
@ Belge islemleri

Q serili Belge
Sorgulama

© Talep Listesi

Pdf. dokiiman olarak Envanter Raporu Ciktisi alinabilecektir.

TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI
KONFEDERASYONU

ENVANTER RAPORU

Rapor Tarihi: 21/03/2019

Fatura =] a.o o 0.0 5 a.0 0.0

FERAKENDE =SATIS Fist ao 120.0 10 .0 15 E0.0 -15.0
MUHASEBE FISLERI (a4 100 Lin 24 2.0 5 10.0 18 57.0 -47 .0
Bilgisayar HKafid: (A4 Tek 20 100.0 10 40.0 10 50.0 —10.0

Miusha-500" lik Paket)

B4 KAEIDI 25 500.0 15 150.0 10 200.0 -50.0

HIEZMET EARSILIEI MAKBUE 10 TL
{ sErirt 1 cirnT - 100 RADET )

50 310.0 &7 SB0.0 15 142.0 438 .0
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