TESK e-Kapasite

E-imza ile Kapasite Raporu imzalama Kilavuzu

Bu kilavuz kimin icin?

Kapasite raporlarini imzalayan veya onaylayan gérevliler icin hazirlanmistir: Gérevli Mahendis,
Oda Genel Sekreteri, Oda Baskani, Birlik Genel Sekreteri, Birlik Baskani ve TESK yetkilileri.

Ne anlatiyor? Bilgisayariniza e-imza uygulamasini nasil kuracaginizi, sisteme nasil gireceginizi
ve size gelen raporu nasil imzalayacaginizi adim adim anlatir.

Bilgisayar bilgisi gerekir mi? Hayir. Adimlari sirayla takip etmeniz yeterlidir.

1. Bagslamadan once neler gerekli?

Gereken Aciklama

E-imza kartiniz Adiniza diizenlenmis, siresi dolmamis nitelikli elektronik sertifika (e-
imza) karti.

Kart okuyucu Karti bilgisayara baglayan okuyucu cihaz. Bilgisayarinizin USB
girigine takihr.

Kart PIN kodunuz Kartinizla birlikte size verilen sifre. Kimseyle paylasmayin.

Windows bilgisayar imzalama uygulamasi Windows lzerinde calisir.

internet baglantisi Sisteme girmek ve belgeyi géndermek icin gereklidir.

Kullanici adi ve sifreniz Kullanici adiniz T.C. Kimlik Numaranizdir (11 hane).

DIKKAT: E-imza kartinizin PIN kodu yalnizca sizin bilgisayarinizda girilir. PIN kodunuz ve
kartinizdaki gizli bilgi higbir zaman TESK sunucularina génderilmez.

2. TESK e-imza uygulamasinin kurulumu

Bu igslemi yalnizca bir defa yaparsiniz. Kurulumdan sonra uygulama, bilgisayarinizi her actiginizda
kendiliginden calismaya baglar.

2.1. Uygulamayi indirin

1. internet tarayicinizi agin (Chrome, Edge vb.).

2. Adres satirina sunu yazin: https://tesk.org.tr/ekapasite

3. Sisteme girin (bkz. bélim 3).
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4. imzalayacaginiz raporu agtiyinizda, uygulama bilgisayarinizda kurulu degilse ekranda bir indirme
baglantisi gorinir. Bu baglantiya tiklayin.

Kisayol: indirme baglantisini beklemeden dogrudan su adresten de indirebilirsiniz:

https://tesk.org.tr/ekapasite/TeskImzaAgentSetup.msi

Belgeyi imzala X

tiyla kapasite raporunu inceleyerek dogrulugunu beyan ediyor ve nitelikli elektronik imza (akilli kart) ile
onayliyorsunuz. Bu imza, 5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde islak imza ile esdegerdir.

Imzalama, bilgisayarinizda galisan TESK e-Imza uygulamasi ve e-imza kartiniz ile gergeklestirilir. PIN'iniz ve 6zel anahtariniz higbir zaman
sunucuya gonderilmez.

Imza uygulamasi bulunamadi veya calismiyor. Bilgisayarinizda TESK e-Imza
uygulamasinin kurulu ve agik oldugundan emin olun; kurulu degilse asagidan TESK e-imza Uygulamasini Indir
indirip kurabilirsiniz.
Uygulamayi kurup galistirdiktan sonra bu pencereye donup

“Tekrar Dene"ye basin. Uygulama zaten kuruluysa

calistigindan emin olun.

imzala sayfasinda “imza uygulamasi bulunamadi...” uyarisi ve indirme baglantis

2.2. Kurulumu yapin
1. indirilen TeskImzaAgentSetup.msi dosyasina cift tiklayin.

2. Windows “Windows kisisel bilgisayarinizi korudu” uyarisi gésterirse paniklemeyin; bu,
uygulamanin Microsoft’a kayitl bir yayincidan gelmedigini belirtir. Once Ek bilgi yazisina tiklayin,

ardindan ¢ikan digmesine basin.

3. Windows izin sorarsa m deyin.

4. Kurulum kendiliginden tamamlanir ve masaustinize bir kisayol eklenir.
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Windows kisisel bilgisayarinizi korudu

Microsoft Defender SmartScreen taninmayan bir uygulamanin baslamasini
engelledi. Bu uygulamayi calistirmak bilgisayarinizin gtivenligini tehlikeye
sokabilir.

Uygulama: TeskimzaAgentSetup (1).msi
Yayimci:  Bilinmeyen yayinci

Yine de calistir

Windows SmartScreen uyarisi. Ek bilgi yazisina tiklayinca Yine de calistir diigmesi gérindr.

DIKKAT: Yine de calistir diigmesini yalnizca dosyay! tesk.org.tr adresinden indirdiyseniz
kullanin. Bagka bir yerden gelen kurulum dosyasini ¢aligtirmayin.

2.3. Uygulamanin calistigini kontrol edin

Kurulumdan sonra uygulama arka planda calisir. Ekranin sag alt késesindeki saat bélimiinde TESK
e-imza simgesini gérmelisiniz. Simge gériinmiiyorsa kiiglik ok isaretine ( ~ ) tiklayarak gizli simgeleri
acin.

TESK e-imza calisiyor (127.0.0.1:13579)

Cikis

&) 23°C
- Parcali bulutlu v &

Windows sag alt kdse (sistem tepsisi): TESK e-imza simgesi

Uygulama kapandiysa ne yapmali? MasaUstiindeki TESK e-imza Imzalama Araci kisayoluna
cift tiklayin. Uygulama yeniden c¢alisir.
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Masaustlndeki kisayol: uygulamayi buradan yeniden baslatabilirsiniz

3. Sisteme giris

1. Tarayicinizda https://tesk.org.tr/ekapasite adresini agin.
2. Kullanici adi alanina T.C. Kimlik Numaranizi yazin (11 hane).

3. Sifre alanina sifrenizi yazin.

4. butonuna basin.

E-Kapasite

TESK ONLINE

SISTEME GiRis

Hos geldiniz

nay siireglerinize devam etmek icin giris

T.C. Kimlik e-Devlet

® RESMI E-HIZMET PORTALI
T.C. Kimlik Numarasi

Tirkiye Esnaf ve Sp—
Sanatkarlari sie !
Konfederas e [C) Beni bu cihazda hatirla Sifremi unuttum

Girig ekrani (T.C. Kimlik No ve sifre alanlari)

Giris yaptiktan sonra sag Ust kdsede adimizin altinda géreviniz ve kurumunuz yazar. Ornek: ODA
GENEL SEKRETERI - INEGOL ... ODASI. Burada yanlis bir bilgi gériirseniz sistem yéneticinize bildirin.
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4. imzalanacak raporu bulma
Size imza sirasi geldiginde rapor iki yerde gérinur:

Yol 1: Anasayfadaki “Sira Sizde” paneli

Giris yaptiginizda acgilan Anasayfa ekraninda Sira Sizde panelinde sizi bekleyen raporlar listelenir.
Rapora tiklayarak acabilirsiniz.

Yol 2: Kapasite Raporlari listesi

1. Sol meniden E-Kapasite Raporu — Kapasite Raporlari segin.
2. Durum siitununda beklenen adimi gériirsiiniiz (6rnek: ODA BASKANI ONAYI BEKLIYOR).

3. ilgili satirdaki gériintiileme / imzalama islemine tiklayin.

€B Kapasite Raporlar:

Q T.C. Kimlik No veya Ad Soyad ile ara Y Gelismis Filtre —+ YeniKayit
Hepsi (50.403 Onay Bekliyor 5.100 ® imzada 5.100 ® Tamamlanan 44.728 ® Reddedilen 575 I TESK Onayi Bekleyenler 0 B Tarih BuHafta = BuAy & BuYil
50.403 kayit
1D 0Oda Rap. No TESK Rap. No T.C. Kimlik No Adi Soyadi 0DA Bagvuru Tarihi ¢ BELGE TURD DURUM

289747 — - INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 13.08.2026 ILK KAPASITE ORI
289745 — = INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 13.08.2026 ILK KAPASITE TR
289748 — - INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 13.08.2026 ILK KAPASITE ORI
289742 — = INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 13.08.2026 ILK KAPASITE JOIonA GENEL SRR
289740  — - INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 13.08.2026 ILK KAPASITE e
289738 — - STIRT ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 13.08.2026 ILK KAPASITE [l ooA GENEL SR REIER
289736  — - MUS ESNAF VE SANATKARLAR ODAST 13.08.2026 LK KAPASITE ) sg;fi“'gn”“”mms ONAYL E
289733 iZMiR DEMIR ISLERT ESNAF VE SANATKARLAR ODASI 12.08.2026 LK KAPASITE © gz:ﬁ?;;&sg:m“i

Kapasite Raporlari listesi: Durum sutunu gérinecek sekilde

5. Raporu inceleme

Acilan sayfada belge ekranda gériintiilenir. imzalamadan énce mutlaka kontrol edin:
* Belge 6nizlemesi: raporun kendisi. Sayfalari kaydirarak okuyun.
+ Rapor Bilgileri: firma ve rapor bilgileri.
+ Yukli Dokiimanlar: rapora eklenen ek belgeler (dekont vb.).
* Yorumlar: surecteki diger gorevlilerin notlari. Not ekleyebilirsiniz.

« imza Zinciri: kimlerin imzaladigi ve siranin kimde oldugu.
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@ E-Kapasite —

Belge imza Siireci

PDF indir

@ Q v 1 ofs — |+ 100% v PR LTZ2E &M » Belgey\Hv:eled\klensom_swanmzla\mzalamamz

gerekiyor.

imza Zinciri /6

ESNAF ve SANATKARLAR MESLEK KURULUSLARI
KAPASITE RAPORU GOREVLI MUHENDIS
INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR ODASI (-] -— Snade

" -smm GENEL SEKRETERT Boklemede
SANATKARLA

Toyeri burum ~Kaymetler burum
Kapall saha(nz) 5,00 Ar
Arazi (n2) 0,00 (s
Bina fnsaat Tipi a
Wal Sahibi big
Kiracs X [serma

w ers
1.111.111, 00 | MOhendis B TESK Beklemede

[

T 6,00 Usta
I 9,00 kalfa
I 0,00 Garak

imzala sayfasinin tamami: solda belge énizlemesi, sagda “Sira Sizde” ve “imza Zinciri” panelleri

DIKKAT: imzaladiktan sonra belgenin icerigi degistirilemez. Bu nedenle imzalamadan énce
raporu dikkatlice okuyun.

| 6. imzalama

Adiminiza gbre ekranda m veya butonu gérindr. Hangisinin gériinecegdini sistem
belirler; ikisi de gecerli bir islemdir.

6.1. E-imza ile imzalama

1. 0 Kart okuyucuyu takin ve e-imza kartinizi okuyucuya yerlestirin.

2. Q TESK e-imza uygulamasinin acik oldugundan emin olun (sag alt késedeki simge).

3. €) Sayfadaki w butonuna basin.

Sira Sizde — Belgeyi imzalayin

Belgeyi inceledikten sonra | NN s fatinizla imzalamaniz
gerekiyor.

“Sira Sizde” karti ve imzala butonu

1. Q Acilan pencerede beyan metnini okuyun ve RLTFZIEIMEVI:-ESE@ butonuna basin.
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Belgeyi imzala

-tlyla kapasite raporunu inceleyerek dogrulugunu beyan ediyor ve nitelikli elektronik imza (akilli kart) ile
onayliyorsunuz. Bu imza, 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde islak imza ile esdegerdir.

Imzalama, bilgisayarinizda calisan TESK e-Imza uygulamasi ve e-imza kartiniz ile gerceklestirilir. PIN'iniz ve 6zel anahtariniz hichir zaman
sunucuya gonderilmez.

Vazgec Imzalamayi Baslat

Beyan penceresi: imzalamayi Baslat ile devam edilir

1. e Ekranda sirasiyla su bilgiler gériinir: “imza uygulamasi araniyor...”, “imzalanacak belge ve
lisans sunucudan aliniyor.”

2. @ PIN penceresi agilir. Kartinizin PIN kodunu girin ve m deyin.

e-imza PIN

Belgeyi imzala — |

1

Kartinizla imzalayin

Acilan pencerede e-imza kartinizin PIN'ini girerek imzayi tamamlayin.

—

PIN giris penceresi (kart PIN’i sorulurken)

1. G “imza dogrulaniyor ve kaydediliyor...” yazisini bekleyin. Bu sirada sayfayi kapatmayin.

2. Q islem bitince adiminiz imzalandi olarak isaretlenir ve belge bir sonraki imzalayana otomatik
olarak iletilir.
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imza Zinciri

6/6

Tarih 12 Agu 2026 09:27

Yontem E-imza

° ODA GENEL SEKRETER]

INEGOL MARANGOZLAR VE
MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR
ODASI

Tarih 12 AZu 2026 14:06
Yéntem E-imza

T.C. Kimlik

o - ODA BASKANI

INEGOL MARANGOZLAR VE
MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR
OoDAST

Tarih 12 AZu 2026 14:08
Yéntem E-imza

T.C. Kimlik
o BIRLIK GENEL SEKRETERI

BURSA ESNAF VE SANATKARLAR
ODALARI BIRLIGE

Tarih 12 Agu 2026 14:11
Yontem E-imza
T.C. Kimlik

BURSA ESNAF VE SANATKARLAR
ODALARI BIRLIGE

Tarih 12 AZU 2026 16:12
Yontem E-imza

° ° -

° . GOREVLI MUHENDiS

° - BiRLiK BASKANI

%100

imzalandi

imzalandi

fmzalandi

fmzalandi

fmzalandi

remic [

Onaylandi

Tamamlanmis zincir: altt adimin tamami imzalanmig / onaylanmis (%100)

DIKKAT: PIN kodunuzu arka arkaya yanlis girerseniz kartiniz kilitlenebilir. Emin degilseniz
islemi iptal edip PIN’inizi kontrol edin.

6.2. Onaylama (imza gerektirmeyen adim)

Adiminiz onay adimi olarak tanimlanmissa kart ve PIN gerekmez. butonuna basmaniz

yeterlidir. Belge yine bir sonraki gorevliye iletilir.

7. Reddetme (diizeltme isteme)

Raporda hata varsa imzalamak yerine reddedebilirsiniz. Rapor, dizeltmesi icin gérevli mithendise

geri déner.

1. butonuna basin.

2. Acilan pencerede reddetme gerekgenizi yazin (“Belgeyi neden reddettiginizi aciklayin

zorunludur.

3. BEELEZNELELEE butonuna basin.

...”). Bu alan

Gerekgeyi acik ve anlasilir yazin. Mihendis dlzeltmeyi bu agiklamaya gére yapacaktir.

Reddedilen rapor diizeltildikten sonra imza siireci bagtan baglar.
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| 8. imza sirasi nasil ilerler?

Bir kapasite raporu sirasiyla su gorevlilerden gecer. Sira size gelmeden rapor ekraninizda isleme
acllmaz.

Sira Gorev

1 Gorevli Mlhendis

2 Oda Genel Sekreteri
3 Oda Baskani

4 Birlik Genel Sekreteri
5 Birlik Bagkani

6 TESK Yetkilisi

Son imza tamamlandiginda rapor resmi niisha haline gelir ve TESK rapor numarasi verilir.

imza Zinciri 1/6

— %17

o - GOREVLI MUHENDIS imzalandi

Tarih 13 Agu 2026 22:15

Yéntem E-imza

° . ODA GENEL SEKRETERI O Srach

INEGOL MARANGOZLAR VE
MOBILYACILAR ESNAF VE SANATKARLAR
ODASI

3 . ODA BASKANI Beklemede

INEGOL MARANGOZLAR VE
MOBILYACILAR ESNAF VE
SANATKARLAR ODASI

2 . BiRLIK GENEL SEKRETERI Beklemede

BURSA ESNAF VE SANATKARLAR
ODALARI BIRLIGI

s . BiRLIK BASKANI Beklemede

BURSA ESNAF VE SANATKARLAR
ODALARI BIRLIGI

6 TESK Beklemede

Onay Zinciri penceresi: sira, makam, imzaci, durum ve tarih situnlari
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| 9. Belgenin dogrulugunu kontrol etme

imzasi tamamlanan belgenin Gizerinde bir kare kod (QR) ve bir internet adresi bulunur. Belgeyi elinde
tutan herkes, giris yapmadan dogrulama yapabilir:

+ Telefon kamerasiyla kare kodu okutun, veya
+ Belgedeki adresi tarayiciya yazin.

Acilan sayfada raporun bilgileri ve imzalayan gérevliler gérinur. Ayrica imzali PDF dosyasini bu
sayfadan yUkleyerek de dogrulatabilirsiniz.

TESK Online
Kap:

Belge Dogrulandi

Asagidaki kapasite raporu TESK Online sisteminde kayitlidir ve diizenlendigi tarihten bu yana
degjstirilmemistir.

Gecerli ve Degistirilmemis Belge DOGRULAMA ZAMANI
5 nitelikli e-imza ve 1 onay ile tamamlanmigtir - Onay ve imza zinciri eksiksiz. 13.08.2026 22:46
Onay ve imza Zinciri 6 adimlik sabit zincir Belge Bilgileri

OdaRaporNo 221
por Tarihi

13.08.2026
Sertifika
.. Kimlik No ] 0da INEGOL MARANGOZLAR VE
MOBILYACILAR ESNAF VE
Zaman 12.08.2026 09:27

SANATKARLAR ODASI

© PAdES imza dogrulandi pyHanko: gecerli Birlik BURSA ESNAF VE

SANATKARLAR ODALART

BIRLIGI
o 21 . .
e = IMzALADE DOGRULAMA BAGLANTISI

INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE
SANATKARLAR ODAST

serifka I

T.C. Kimlik No
Zaman 12.08.2026 14:06

© PAdES imza dogrulandi pyHanko: gecerli

Dosyay1 Karsilastir
4 ]
INEGOL MARANGOZLAR VE MOBILYACILAR ESNAF VE
SANATKARLAR ODASI D
Sertifika ] mzali PDF dosyasini yiikleyin
E-imzalar su lanir; dosya

Zaman 12.08.2026 14:08

© PAdES imza dogrulandi pyHanko: gecerli

Belge dogrulama sayfasi: dogrulama sonucu gérinirken

10. Sik karsilasilan sorunlar ve ¢ozumleri

Ekranda gérdigiiniiz Ne yapmalisiniz
“imza uygulamasi bulunamadi veya 1) Masaiistiindeki TESK e-imza imzalama Araci kisayoluna cift
calismiyor.” tiklayarak uygulamay!i acin.

2) Sag alt kdsede simgenin gérinduguni kontrol edin.
3) Uygulama kurulu degilse bolim 2’deki adimlarla kurun.
4) Sorun surerse bilgisayari yeniden baslatin.

“Akilli kart algilanmadi. Litfen e-imza Karti okuyucudan cikarip yeniden takin. Okuyucunun USB
kartinizi takip tekrar deneyin.” kablosunu kontrol edin. Kartin ters takilmadigindan emin olun.
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“Kart sertifikasi gecgersiz veya suresi E-imza sertifikanizin suresi dolmus olabilir. Sertifika saglayicinizla

dolmus.” iletisime gecip yenileyin.

“imza iglemi iptal edildi.” PIN penceresi kapatiimis veya iptal edilmistir. w butonuna
tekrar basip PIN’inizi girin.

“imza uygulamanizin siirimi giincel B&lim 2’deki adreften uygulamanin en son suriimini indirip

degil.” kurun. Kurulumdan énce eski sirimu kaldirmaniz gerekebilir.

“Imza lisansi gecersiz.” Bu bir sistem ayari sorunudur. Sistem ydneticinize basvurun.

Sayfada imza/onay butonu hi¢ Sira heniiz size gelmemis olabilir. imza Zinciri blimiinden

g6ridnmuyor siranin kimde oldugunu kontrol edin.

PIN penceresi aciimiyor Pencere tarayicinin arkasinda kalmis olabilir. Klavyeden Alt +

Sekme ile pencereler arasinda gecis yapin.

11. Guivenlik hatirlatmalari

* E-imza kartinizi ve PIN kodunuzu kimseyle paylasmayin.
- Isiniz bittiginde karti okuyucudan ¢ikarin.
+ Ortak kullanilan bir bilgisayardan c¢ikarken sag Ustteki ile oturumunuzu kapatin.

« Attiginiz imza hukuken sizin imzanizdir. imzalamadan énce belgeyi okuyun.
12. Destek

Sorun devam ederse bagl oldugunuz oda veya birlik Uzerinden destek talebi olusturun.
Basvurunuzda su bilgileri iletin:

* Adiniz, soyadiniz ve gbreviniz
« islem yapmaya calistiginiz rapor numarasi

+ Ekranda g6rdiiguniz hata mesajinin tamami (mimkuinse ekran gérintusu)
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